
PROCESO

NOMBRE O TÍTULO DE 

LA CATEGORIA DE LA 

INFORMACIÓN  (SERIE)

NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
IDIOMA

MODO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE 

GENERACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN

DEPENDENCIA 

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCIÓN DE LA 

INFORMACIÓN

NOMBRE DEL 

RESPONSABLE DE LA 

INFORMACION 

CONFIDENCIALIDAD INTEGRIDAD DISPONIBILIDAD

OBJETIVO 

LEGITIMO DE LA 

EXCEPCIÓN

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL 

O LEGAL

FUNDAMENTO JURIDICO DE 

LA EXCEPCIÓN

EXCEPCIÓN TOTAL O 

PARCIAL

PLAZO DE LA 

CLASIFICACIÓN 

O RESERVA

Planeación 

Estratégica 
Informes

Seguimiento al Plan 

Anticorrupcion y 

Atención al Ciudadano

Español Electrónico Cuatrimestral
Oficina Asesora de 

Planeación 
Carolina Buitrago Información Pública Alta Alta N/A

Ley 1474 de 

2011
N/A N/A N/A

Planeación 

Estratégica 
Informes

Seguimeinto al Mapa 

de Riesgos de 

Corrupción 

Español Electrónico Cuatrimestral
Oficina Asesora de 

Planeación 
Carolina Buitrago Información Pública Alta Alta N/A

Ley 1474 de 

2012
N/A N/A N/A

Planeación 

Estratégica 
Informes Rendicion de Cuentas Español Electrónico Anual 

Oficina Asesora de 

Planeación 
Carolina Buitrago Información Pública Alta Alta N/A

Ley 1757 de 

2015
N/A N/A N/A

Planeación 

Estratégica 
Planes

Plan de Acción 

Institucional
Español Electrónico/Papel Anual 

Oficina Asesora de 

Planeación 
Carolina Buitrago Información Pública Alta Alta N/A

decreto 612 de 

2018
N/A N/A N/A

Planeación 

Estratégica 
Planes Plan de Desarrollo Español Electrónico Anual 

Oficina Asesora de 

Planeación 
Carolina Buitrago Información Pública Alta Alta N/A

Ordenanza 006 

de 2020
N/A N/A N/A

Planeación 

Estratégica 
Informes

Informe de Gestion del 

Plan de Desarrollo 
Español Electrónico Trimestral

Oficina Asesora de 

Planeación 
Carolina Buitrago Información Pública Alta Alta N/A

Ordenanza 006 

de 2021
N/A N/A N/A

Planeación 

Estratégica 
Planes

Plan Anticorrupción y 

Atención al Ciudadano 
Español Electrónico Anual 

Oficina Asesora de 

Planeación 
Carolina Buitrago Información Pública Alta Alta N/A

decreto 612 de 

2018
N/A N/A N/A

Planeación 

Estratégica 
Informes  Informe Plan de Accion Español Papel Trimestral

Oficina Asesora de 

Planeación 
Carolina Buitrago Información Pública Alta Alta N/A

decreto 612 de 

2019
N/A N/A N/A

Planeación 

Estratégica 
Informes

Formulario Único de 

Reporte de Avances de 

la Gestión 

Español Electrónico Anual 
Oficina Asesora de 

Planeación 
Carolina Buitrago Información Pública Alta Alta N/A

Decreto 1499 de 

2017
N/A N/A N/A

Planeación 

Estratégica 
Acta 

Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño 
Español Papel Mensual

Oficina Asesora de 

Planeación 
Carolina Buitrago

Información Pública 

Reservada
Alta Media

De acuerdo a la 

naturaleza y 

objeto de los 

asuntos tratados 

en  la reunión

Articulo 19 Ley 

1712 de 2014

Se trata de información 

que podría causar daño a 

bienes o intereses públicos 

Total

Una vez 

sancionada la 

Ley de 

Límites 

Departament

ales

Gestión 

Tecnológica

Publicación de 

carácter institucional 

interno, SGI

INTRANET Español Electrónico
Cuando se 

requiera
Sistemas Juan Carlos Puentes

Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Artículo 18 ley 

1581 de 2012

Artículo 18 ley 

1581 de 2012. 

Datos Sensibles

j) Permitir el acceso a la 

información únicamente a 

las personas que pueden 

tener acceso a ella

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

0-5 años

Gestión 

Tecnológica
Correo Corporativo E-mail Español Electrónico Permanente Sistemas Juan Carlos Puentes

Información Pública 

Reservada
Alta Alta

Artículo 18 ley 

1581 de 2012

Artículo 18 ley 

1581 de 2012. 

Datos Sensibles

j) Permitir el acceso a la 

información únicamente a 

las personas que pueden 

tener acceso a ella

Total

Duración 

ilimitada en 

los términos 

del parágrafo 

del artículo 18 

de la Ley 

1712 de 2014

Gestión 

Tecnológica

 Publicación de 

información 

institucional externa de 

interés para la 

ciudadanía en el portal 

web.

Sitio Web Español Electrónico Permanente Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Artículo 18 ley 

1581 de 2012

Artículo 18 ley 

1581 de 2012. 

Datos Sensibles

La parte objeto de 

clasificación es la 

relacionada con datos 

personales, privados, 

semiprivados y/o 

sensibles.

Parcial 0-5 años

Gestión 

Tecnológica

Realización de 

Campañas de 

Sensibilización, en el 

portal web

Sitio Web Español Electrónico Permanente Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Artículo 18 ley 

1581 de 2012

Artículo 18 ley 

1581 de 2012. 

Datos Sensibles

La parte objeto de 

clasificación es la 

relacionada con datos 

personales, privados, 

semiprivados y/o 

sensibles.

Parcial 0-5 años

Gestión 

Tecnológica

Solicitud soporte Mesa 

de Ayuda OsTicket
Soporte Español Electrónico Permanente Sistemas Juan Carlos Puentes

Información Pública 

Reservada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículo 18 de la 

ley 1712 de 2014

 a) El derecho de toda 

persona a la intimidad, bajo 

las limitaciones propias 

que impone la condición de 

servidor público, en 

concordancia con lo 

estipulado por el artículo 

24 de la Ley 1437 de 2011.

Total

Duración 

ilimitada en 

los términos 

del parágrafo 

del artículo 18 

de la Ley 

1712 de 2014

Gestión 

Tecnológica

Solicitud Plataforma 

GLPI
Soporte Español Electrónico Permanente Sistemas Juan Carlos Puentes

Información Pública 

Reservada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículo 18 de la 

ley 1712 de 2014

 a) El derecho de toda 

persona a la intimidad, bajo 

las limitaciones propias 

que impone la condición de 

servidor público, en 

concordancia con lo 

estipulado por el artículo 

24 de la Ley 1437 de 2011.

Total

Duración 

ilimitada en 

los términos 

del parágrafo 

del artículo 18 

de la Ley 

1712 de 2014

Gestión 

Tecnológica
Bases de Datos Consultas SQL Español Electrónico Permanente Sistemas Juan Carlos Puentes

Información Pública 

Reservada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículo 18 literal 

C de la ley 1712 

de 2014

 c) Los secretos 

comerciales, industriales y 

profesionales

Total

Duración 

ilimitada en 

los términos 

del parágrafo 

del artículo 18 

de la Ley 

1712 de 2014

Gestión 

Tecnológica
Planes

Plan Estratégico de 

tecnologías de la 

Información PETIC

Español Electrónico Anual Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículo 21 y  

literal c  del 

artículo 18 de la 

Ley 1712 de 

2014 

se anonimiza la 

información y secreto 

comercial industrial de 

terceros

Parcial 0-5 años

Gestión 

Tecnológica
Planes

Plan de tratamiento de 

riesgos de seguridad y 

privacidad de la 

información

Español Electrónico Anual Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículo 21 y  

literal c  del 

artículo 18 de la 

Ley 1712 de 

2014 

se anonimiza la 

información y secreto 

comercial industrial de 

terceros

Parcial 0-5 años

Gestión 

Tecnológica
Planes

Plan seguridad y 

privacidad de 

informacion

Español Electrónico Anual Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículo 21 y  

literal c  del 

artículo 18 de la 

Ley 1712 de 

2014 

se anonimiza la 

información y secreto 

comercial industrial de 

terceros

Parcial 0-5 años

Gestión 

Tecnológica
Política

Políticas de Privacidad 

y Términos de Uso
Español Electrónico Anual Sistemas Juan Carlos Puentes

Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículo 21 y  

literal c  del 

artículo 18 de la 

Ley 1712 de 

2014 

se anonimiza la 

información y secreto 

comercial industrial de 

terceros

Parcial 0-5 años

Gestión 

Tecnológica
Política

Políticas de Seguridad 

Informática
Español Electrónico Anual Sistemas Juan Carlos Puentes

Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículos 9-11- 

21 

El artículo 9º dirige a la 

información mínima 

obligatoria, no al plan de 

manejo del riesgo. El art. 

11, constituye la 

información mínima de 

publicación respecto a 

servicios y procedimientos 

no tiene reserva legal, y 

menos clasificación. Es 

obligatoria su publicación y 

el art. 21 de la  norma 

establece los documentos 

que se deben publicar bajo 

el contexto de divulgación 

parcial y otras reglas.

Parcial 0-5 años

Gestión 

Tecnológica
Política

Política de tratamiento 

de datos y acceso a la 

información pública

Español Electrónico Anual Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículos 9-11- 

21 

El artículo 9º dirige a la 

información mínima 

obligatoria, no al plan de 

manejo del riesgo. El art. 

11, constituye la 

información mínima de 

publicación respecto a 

servicios y procedimientos 

no tiene reserva legal, y 

menos clasificación. Es 

obligatoria su publicación y 

el art. 21 de la  norma 

establece los documentos 

que se deben publicar bajo 

el contexto de divulgación 

parcial y otras reglas.

Parcial 0-5 años

Gestión 

Tecnológica
Política

Política Particular 

Información Contenida 

en los Computadores

Español Electrónico Anual Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículos 9-11- 

21 

El artículo 9º dirige a la 

información mínima 

obligatoria, no al plan de 

manejo del riesgo. El art. 

11, constituye la 

información mínima de 

publicación respecto a 

servicios y procedimientos 

no tiene reserva legal, y 

menos clasificación. Es 

obligatoria su publicación y 

el art. 21 de la  norma 

establece los documentos 

que se deben publicar bajo 

el contexto de divulgación 

parcial y otras reglas.

Parcial 0-5 años

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN NIVEL DE CLASIFICACIÓN DE ACTIVOS DE LA INFORMACIÓN
ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA (art. 38 decreto 103-2015)

* aplica únicamente para información catalogada como reservada o publica clasificada

INSTTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA 

INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE INFORMACIÓN PÚBLICA

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA RESERVADA
ACTUALIZADO A OCTUBRE DE 2022



Gestión 

Tecnológica
Política

Política Particular Uso 

De Cuentas De 

Usuario

Español Electrónico Anual Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículos 9-11- 

21 

El artículo 9º dirige a la 

información mínima 

obligatoria, no al plan de 

manejo del riesgo. El art. 

11, constituye la 

información mínima de 

publicación respecto a 

servicios y procedimientos 

no tiene reserva legal, y 

menos clasificación. Es 

obligatoria su publicación y 

el art. 21 de la  norma 

establece los documentos 

que se deben publicar bajo 

el contexto de divulgación 

parcial y otras reglas.

Parcial 0-5 años

Gestión 

Tecnológica
Política

Política Partícular 

Publicación Sitios Web
Español Electrónico Anual Sistemas Juan Carlos Puentes

Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014

Artículos 9-11- 

21 

El artículo 9º dirige a la 

información mínima 

obligatoria, no al plan de 

manejo del riesgo. El art. 

11, constituye la 

información mínima de 

publicación respecto a 

servicios y procedimientos 

no tiene reserva legal, y 

menos clasificación. Es 

obligatoria su publicación y 

el art. 21 de la  norma 

establece los documentos 

que se deben publicar bajo 

el contexto de divulgación 

parcial y otras reglas.

Parcial 0-5 años

Gestión 

Tecnológica
Inventarios

Inventario 

Componentes 

Plataforma tecnológica 

y sistemas de 

información

Español Electrónico Anual Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Ley 1712 de 

2014 

Artículo 19 literal 

a) y c). Ley 1437 

de 2011 artículos 

24, 25 y 26.  El 

artículo 24, 25 y 

26 del CPACA

La información con 

carácter reservado y los 

enumera, el rechazo a 

peticiones por motivos de 

reserva y la insistencia del 

solicitante en caso de 

reserva de manera 

procedimental. Por su 

parte el art. 19 literales a) y 

c) de la ley 1712 de 2014, 

establecen la defensa y 

seguridad nacional y las 

relaciones internacionales. 

No refiere a inventarios de 

plataformas tecnológicas 

Total

Duración 

ilimitada en 

los términos 

del parágrafo 

del artículo 18 

de la Ley 

1712 de 2014

Comunicaciones

Publicación de  

información en redes 

sociales 

institucionales

Redes Institucionales 

(facebook, 

twiter,youtobe,instagra

m)

Español Electrónico Permanente Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Artículo 18 ley 

1581 de 2012

Artículo 18 ley 

1581 de 2012. 

Datos Sensibles

 a) El derecho de toda 

persona a la intimidad, bajo 

las limitaciones propias 

que impone la condición de 

servidor público, en 

concordancia con lo 

estipulado por el artículo 

24 de la Ley 1437 de 2011.

Parcial 0-5 años

Comunicaciones

Publicación de 

información en medios 

masivos, comunitarios 

y/o alternativos a 

través de Plan de 

medios institucional. 

Medios de 

Comunicaciones
Español Electrónico/Papel Permanente Sistemas Juan Carlos Puentes

Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Artículo 18 ley 

1581 de 2012

Artículo 18 ley 

1581 de 2012. 

Datos Sensibles

La parte objeto de 

clasificación es la 

relacionada con datos 

personales, privados, 

semiprivados y/o 

sensibles.

Parcial 0-5 años

Comunicaciones

Piezas de 

Comunicación en el 

sitio web

Imagenes de 

acompañamiento a las 

noticias  y divulgación 

de las campañas de 

conocimiento general a 

la ciudadanía

Español Electrónico/Papel Permanente Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Artículo 18 ley 

1581 de 2012

Artículo 18 ley 

1581 de 2012. 

Datos Sensibles

La parte objeto de 

clasificación es la 

relacionada con datos 

personales, privados, 

semiprivados y/o 

sensibles.

Parcial 0-5 años

Comunicaciones Videos

Creación de videos 

institucionales para 

divulgaciòn y apoyo 

misional

Español Electrónico/Papel Permanente Sistemas Juan Carlos Puentes
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

Artículo 18 ley 

1581 de 2012

Artículo 18 ley 

1581 de 2012. 

Datos Sensibles

La parte objeto de 

clasificación es la 

relacionada con datos 

personales, privados, 

semiprivados y/o 

sensibles.

Parcial 0-5 años

Comercializacion Informes
Seguimiento al Plan 

Anticorrupcion y 

Atención al Ciudadano

Español Electrónico Cuatrimestral
Oficina de 

comercializacion 
Elizabeth camargo V Informacion publica Alta Alta N/A

Ley 1474 de 

2011
N/A N/A N/A

Comercializacion Informes
Seguimeinto al Mapa 

de Riesgos de 

Corrupción 

Español Electrónico Cuatrimestral
Oficina de 

comercializacion 
Elizabeth Camargo V Información Pública Alta Alta N/A

Ley 1474 de 

2012
N/A N/A N/A

Comercializacion Informes Rendicion de Cuentas Español Electrónico Anual 
Oficina de 

comercializacion 
Elizabeth camargo V Información Pública Alta Alta N/A

Ley 1757 de 

2015
N/A N/A N/A

Comercializacion Planes
Plan de Acción 

Institucional
Español Electrónico/Papel Anual 

Oficina de 

comercializacion 
Elizabeth camargo V Información Pública Alta Alta N/A

decreto 612 de 

2018
N/A N/A N/A

Comercializacion Planes Plan de Desarrollo Español Electrónico Anual 
Oficina de 

comercializacion 
Elizabeth camargo V Información Pública Alta Alta N/A

Ordenanza 006 

de 2020
N/A N/A N/A

Comercializacion Informes
Informe de Gestion del 

Plan de Desarrollo 
Español Electrónico Trimestral

Oficina de 

comercializacion 
Elizabeth camargo V Información Pública Alta Alta N/A

Ordenanza 006 

de 2021
N/A N/A N/A

Comercializacion Planes
Plan Anticorrupción y 

Atención al Ciudadano 
Español

Electrónico/oficina 

comercial
Anual 

Oficina de 

comercializacion 
Elizabeth camargo V Información Pública Alta Alta N/A

decreto 612 de 

2018
N/A N/A N/A

Comercializacion Informes   Plan de Accion Español
Papel/archivo of 

comercial
Trimestral

Oficina de 

comercializacion 
Elizabeth camargo V Información Pública Alta Alta N/A

decreto 612 de 

2019
N/A N/A N/A

Comercializacion Informes
Formulario Único de 

Reporte de Avances de 

la Gestión 

Español
Electrónico/y fisico 

oficina comercial
Anual 

oficina de 

comercialiozacion 
Elizabeth camargo V Información Pública Alta Alta N/A

Decreto 1499 de 

2017
N/A N/A N/A

Comercializacion Portafolio Portafolio de Servicios Español Electronico/Papel Anual 
oficina de 

comercialiozacion 
Elizabeth camargo V Información Pública Alta Alta N/A

Decreto 2153 de 

1992- Ley 142 de 

1994

N/A N/A N/A

Comercializacion Plan visitas 
Plan de visitas y 

gestion comercial en 

empresas  

Español
Papel/ y medio 

electronico oficina 

comercial 

Trimestral 
Oficina de 

comercializacion 
Elizabeth camargo V

Información Pública 

Reservada
Alta Media

Se realizan 

visitas 

comerciales 

misionales a los 

diferentes 

actores 

comerciales 

Sistema de 

Gestion Integral

Son estrategias 

comerciales que las 

podrian tomar la 

competencia  

Total Siempre 

Recursos fisicos actas
Plan Anual de 

Adquisiciones
Español Electrónico/Papel Mensual

Oficina Recursos 

Fisicos
Mireya Figueredo

Información Pública 

Reservada
Alta Alta N/A N/A N/A N/A N/A

Recursos fisicos actas Comité de Inventarios Español Electrónico/Papel Mensual
Oficina Recursos 

Fisicos
Mireya Figueredo

Información Pública 

Reservada
Alta Alta N/A N/A N/A N/A N/A

Recursos fisicos Historial de vehiculos Vehiculos Itboy Español Papel Mensual
Oficina Recursos 

Fisicos
Mireya Figueredo

Información Pública 

Reservada
Alta Alta N/A N/A N/A N/A N/A

Recursos fisicos Informes
Plan de Accion 

Institucional
Español Electrónico Trimestral

Oficina Recursos 

Fisicos
Mireya Figueredo

Información Pública 

Reservada
Alta Alta N/A N/A N/A N/A N/A

Recursos fisicos Inventarios Inventarios Español Papel Anual 
Oficina Recursos 

Fisicos
Mireya Figueredo

Información Pública 

Reservada
Alta Media N/A N/A N/A N/A N/A

Recursos fisicos Tablas de Retencion DocumentalGestion Documental Español Papel / Electronico Anual 
Oficina Recursos 

Fisicos
Mireya Figueredo

Información Pública 

Reservada
Alta Media N/A N/A N/A N/A N/A

Recursos fisicos Resoluciones
Plan Anual de 

Adquisiciones
Español Papel / Electronico Anual 

Oficina Recursos 

Fisicos
Mireya Figueredo

Información Pública 

Reservada
Alta Media N/A N/A N/A N/A N/A

Recursos fisicos Transferencias DocumentalesGestion Documental Español Papel / Electronico Anual 
Oficina Recursos 

Fisicos
Mireya Figueredo

Información Pública 

Reservada
Alta Media N/A N/A N/A N/A N/A

Gestion 

Documental
Instrumentos ArchivisticosTablas de Retención DocumentalEspañol Electrónico/Papel Anual Gestion Docuemntal

Mauricio Reyes 

Baron 
No Clasificada Baja Alta N/A

Ley 594 de 2000, 

Acuerdo AGN  

004 de 2013, 

Decreto 1080 de 

2015. 

N/A N/A N/A

Gestion 

Documental
Instrumentos ArchivisticosTablas de Valoración DocumentalEspañol Electrónico/Papel Anual Gestion Docuemntal

Mauricio Reyes 

Baron 
No Clasificada Baja Alta N/A

Ley 594 de 2000. 

Ley 1712 de 

2014. Decreto 

2578 de 2012. 

Acuerdo AGN 

No. 002 de 2004. 

Acuerdo AGN 

No.027 de 2006. 

Acuerdo AGN 

No.004 de 2013.

N/A N/A N/A

Gestion 

Documental
Instrumentos ArchivisticosProgama de Gestión DocumentalEspañol Electrónico/Papel Anual Gestion Docuemntal

Mauricio Reyes 

Baron 
No Clasificada Baja Alta N/A

Ley 594 de 2000. 

Acuerdo AGN No. 

002 de 2004. 

N/A N/A N/A

Gestion 

Documental
Instrumentos ArchivisticosPlan Institucional de ArchivoEspañol Electrónico/Papel Anual Gestion Docuemntal

Mauricio Reyes 

Baron 
No Clasificada Baja Alta N/A

Ley 594 de 2000. 

Ley 1712 de 2014. 

Decreto 1080 de 

2015.

N/A N/A N/A

Gestion 

Documental

Inventarios

Inventario General de ArchivoEspañol Electrónico Mensual Gestion Docuemntal
Mauricio Reyes 

Baron 
No Clasificada Baja

Baja

N/A

Ley 594 de 2000. 

Acuerdo AGN 060 

de 2001. Acuerdo 

AGN  042 de 2002. 

Decreto 1080 de 

2015.

N/A N/A N/A

Gestion 

Documental

Inventarios

Inventario de Transferencias PrimariasEspañol Electrónico/Papel Mensual Gestion Docuemntal
Mauricio Reyes 

Baron 
No Clasificada Baja

Baja

N/A

Ley 594 de 2000. 

Decreto 1080 de 

2015. 

N/A N/A N/A



Administracion 

financiera
Acta 

Comité Técnico de

Sostenibilidad Contable

y Financiera

Español Papel
Cuando sea

necesario

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media

De acuerdo a la 

naturaleza y 

objeto de los 

asuntos tratados 

en  la reunión

Articulo 19 Ley 

1712 de 2014
N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Acta 

Reuniones de

Tesorería
Español Papel

Mensual y/o

cuando sea

necesario

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media

De acuerdo a la 

naturaleza y 

objeto de los 

asuntos tratados 

en  la reunión

Articulo 19 Ley 

1712 de 2014
N/A N/A N/A

Administracion 

financiera

Anteproyecto de

Presupuesto.

Formulación 

Anteproyecto de

presupuesto

Español Papel Anual 
Administracion 

financiera

Pedro Juliuo 

Mendoza Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A

Decreto 111 de

1996, Ley 819

de 2003 

N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Circulares

Requerimientos por

dependencias, "ITBOY"
Español Papel Anual 

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera

Comprobentes 

Contables

Comprobantes de

ingresos y

Comprobantes de

egresos

Español Papel Diario
Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Conciliaciones

Conciliaciones 

Bancarias
Español Papel Mensual

Administracion 

financiera

Pedro Juliuo 

Mendoza Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Estudios

Estudios previos, para

contratación de

personal

Español Papel Eventualmente
Administracion 

financiera

Pedro Juliuo 

Mendoza Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera

Certificados de

Disponibilidad 

Presupuestal.

CDP Español Papel Diario
Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera

Declaraciones 

Tributarias

Declaraciones DIAN,

Estampillas: 

prodeporte, proadulto,

proelectrificación y

Reteica

Español Papel Mensual
Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Derechos de Petición Derechos de Petición Español Papel Eventualmente

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A

Artículo 23 de la

Constitución 

Nacional.

N/A N/A N/A

Administracion 

financiera

Modificaciones 

Presupuestales
Acuerdos Español Electrónico / Papel Eventualmente

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Reservada
Baja Baja N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Estados Financieros Estafdos Financieros Español Electrónico / Papel Mensual

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Reservada
Baja Baja N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Mapas de Riesgos Mapas de Riesgos Español Papel Trimestral

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A

Ley 1474 de 

2012
N/A N/A N/A

Administracion 

financiera

Movimientos Diaros de

Tesorería

Movimientos Diaros de

Tesorería
Español Papel Diario

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Informes

Informes de:

Contraloría General de

Boyacá, Contaduría

General de la Nación,

gestión, austeridad,

seguimiento al plan de

acción por procesos,

informe de gestión por

dependencias e

Informes de

supervisión.

Español Papel Trimestral
Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Registro Presupuestal Registro Presupuestal Español Papel

De acuerdo a la

solicitud

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Manuales

Manuales de:

Presupuesto
Español Electrónico / Papel Anual 

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Reservada
Baja Baja N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera

Tablas de Retención

Documental
TRD Español Electrónico Anual 

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón
Información Pública Alta Alta N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Planes y Programas 

Planes y Programas:

Plan Anual de Caja 
Español Papel Anual 

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Clasificada
Media Media N/A N/A N/A N/A N/A

Administracion 

financiera
Resoluciones

Resoluciones: Caja

menor, devoluciones
Español Electrónico / Papel

Anual y

eventualmente

Administracion 

financiera

Pedro Julio Mendoza 

Rincón

Información Pública

Reservada
Baja Baja N/A N/A N/A N/A N/A


